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OBJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR DE LA ACTIVIDAD \

DETECTAR LAS AREAS DE " MEDICION POR AREA DE LOS
NIVEL VER EL PROCESO DE ARCHIVO DE REALIZAR DIAGNOSTICOS POR AREA SOBRE
DIAGNOSTICOS REALIZADOS DEL

2 OPORTUNIDAD SOBRE EL )
ELA i EL PROCESO ARCHIVISTICO :
ESTRUCTURAL |LAS AREAS DE LA CCelH PROCESO ARCHIVISTICO oc PROCESO ARCHIVISTICO

DE
GENERAR OPCIONES DE CONTROL CONTAR CON INSTRUMENTOS

Y MANUALES DE ELABORAR UN MANUAL DE PROCESO MEDIR A LAS AREAS COMO LLEVAN
NIVEL DE CONTROL Y MANUALES DEL 7 ;
PROCEDIMIENTOS PARA UN ARCHIVISTICO Y VER QUE LAS AREAS LO EL MANUAL DE PROCESO
NORMATIVO PROCEDIMIENTOYACTUALIZAR .
MEJOR MANEJOS DE LOS LLEVEN ACABO ARCHIVISTICO

LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PROCESOS

CAPACITACION A LOS ENLACES  [QUE TODOS LOS ENLACES LES |REALIZAR CURSOS DE LOS PROCESOS DE

NIVEL 7 REALIZAR EVALUACIONES DE LOS
RE RO EL PROCESO ARCHIVO ATODOS LOS ENLACES DE LAS
ESTRUCTURAL DE CADA AREA SOBRE EL QUEDE CLARO DE : CHIVO (08} C PROCESOS DE ARCHIVO
PROCESO DE ARCHIVO ARCHIVO AREAS
CHECAR CON LOS ENLACES EN COORDINACION CON LOS ENLACES MEDIR A LOS ENLACES DE CADA
NIVEL REVISION DEL PROCESO DE

COMO LLEVAN EL PROCESO DE |REVISAR COMO LLEVAN EL PROCESO DE  |AREA COMO LLEVAN SUS PROCESOS
ESTRUCTURAL [ARCHIVO

ARCHIVO ARCHIVO DE ARCHIVO
CHECAR CON LOS
NIVEL REVISION DE LOS ARCHIV’OS DE |ENCARGADOS DE ARCHIVIO DE |JUNTA CON LOS ENCARGADOS DE CON EL INVENTARIO DE LOS
ESTRUCTURAL CONCENTRACION E HISTORICOS |CONCENTRACION E HISTORICO ARCH‘IVO DE CONCENTRACION E ARCHIVOS VERIFICAR ELARCHIVO DE
DE LA CCelH COMO LO TIENEN HISTORICO CONCENTRACION E HISTORICO
CONCENTRADOS
EN COORDINACION CON LA ~

TENER ACTUALIZADO EL i
SISTEMA, PARA QUE LAS AREAS IUNTACON SAJRREASIORER ATIVAS FARA MEDICION POR AREA DE LA
’ REVISAR LA DOCUMENTACION QUE LES

HEL Senddi PUEDAN CONSULTAR LA DOCUMENTACION QUE MANDAN Al
ESTRUCTURAL |CONCENTRADO DE LOS HACE FALTA POR MANDAR PARA EL =
INFORMACION DE LOS AREA DE ARCHIVO

CONTRATOS DE OBRAS EXPEDIENTES DE OBRA CONCENTRADO DEL EXPEDIENTE
REALIZADAS POR LA CCelH

UNIDAD DE INFORMATICA LA
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ACTIVIDAD

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE

DICIEMBRE

REALIZAR DIAGNOSTICOS POR AREA SOBRE EL PROCESO
ARCHIVISTICO

EN COORDINACION CON LOS ENLACES REVISAR COMO
LLEVAN EL PROCESO DE ARCHIVO

JUNTA CON LAS AREAS OPERATIVAS PARA REVISAR LA
DOCUMENTACION QUE LES HACE FALTA POR MANDAR
PARA EL CONCENTRADO DEL EXPEDIENTE

REALIZAR CURSOS DE LOS PROCESOS DE ARCHIVO A
TODOS LOS ENLACES DE LAS AREAS

ELABORAR UN MANUAL DE PROCESO ARCHIVISTICO Y
\VER QUE LAS AREAS LO LLEVEN ACABO

JUNTA CON LOS ENCARGADOS DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO

/"
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ACTA DE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.
Acta de Sesién Numero 001/2022.

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; siendo las 14:00 horas del dia 04 de enero
de 2022, reunidos en la Sala de Juntas de la Comisién de Caminos e Infraestructura
Hidr4ulica, ubicada en la Calzada Samuel Leén Brindis ntimero 1330, Colonia Caminera, los
CC Lic. Wiliam Lépez Roblero, Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Agustin
Estrada Lara, Director de Planeacion; Ing. Jorge Enrique Roman Cadenas, Jefe de la
Unidad de Informatica; C.P. Ofelia Nufiez Cabrera, Directora de Contratos y Estimaciones;
Ing. Carlos Gutiérrez Palacios, Director de Carreteras Alimentadoras, Caminos Rurales y
Puentes; Ing. Nadia Selene Gomez Zapata, Directora de Ingenieria de Costos, C.P. Maria
Gregoria Garcia Velazquez, Jefa del Area de Recursos Materiales y Servicios Generales;
C.P. Grode Eugenio Ruiz Corzo, Jefe del Area de Recursos Humanos, Lic. Julio Antonio
Reyes Vazquez, Coordinador del Sistema Institucional de Archivos; Lic. Elizabeth
Dominguez Pérez, Responsable de la Unidad de Transparencia; Ing. Ana Maria Madrid
Flores, Contralora de Auditoria Publica en los Sectores Carretero e Hidraulico,
Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Comisién de Caminos e Infraestructura
Hidraulica, como invitado el Ing. Francisco Javier Leén Solis, Comisario Publico de la
Comision de la Caminos e Infraestructura Hidraulica; bajo el siguiente:

1. Lista de asistencia.

2. Declaratoria de inicio de la Sesién.

3. Lectura y aprobacién de la actualizacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA).
4. Cierre de sesién y levantamiento del acta de acuerdo.

Como primer punto del orden del dia, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
51,52y 53 de Ley de Archivos del Estado de Chiapas; se realiza el pase de lista, verificindose
la presencia de las siguientes personas los CC. Lic. Wiliam Lépez Roblero, Jefe de la Unidad
de Asuntos Juridicos; Lic. Agustin Estrada Lara, Director de Planeacién; Ing. Jorge
Enrique Roman Cadenas, Jefe de la Unidad de Informatica; C.P. Ofelia Nufiez Cabrera,
Directora de Contratos y Estimaciones; Ing. Carlos Gutiérrez Palacios, Director de
Carreteras Alimentadoras, Caminos Rurales y Puentes; Ing. Nadia Selene Gémez Zapata,
Directora de Ingenieria de Costos, C.P. Maria Gregoria Garcia Velazquez, Jefa del Area de
Recursos Materiales y Servicios Generales; C.P. Grode Eugenio Ruiz Corzo, Jefe del Area

‘ L de Recursos Humanos, Lic. Julio Antonio Reyes Vazquéz, Coordinador del Siste

Institucional de Archivos; Lic. Elizabeth Dominguez Pérez, Responsable de la Unidad de
Transparencia; Ing. Ana Maria Madrid Flores, Contralora de Auditoria Publica en los
Sectores Carretero e Hidraulico, Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Comision
de Caminos e Infraestructura Hidraulica,

Como segundo punto del orden del dia, conforme a lo antes sefialado, se declara que
se da inicio la sesién.

\ Como tercer punto del orden del dia, se procede a dar a conocer que con fecha 03 de
enero de 2022, tom6 cargo la Ing. Priscila Camacho Figueroa, como Directora de Proyectos,

{2 A

Calzada Samuel Ledn Brindis #1330, Col. Caminera C.P. 29090,
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 6187380, Ext. 32060
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cargo que desempefiaba la Arq. Maria del Carmen Torres Rincén; la Ing. Itzel Pamela
Gutiérrez Carreto, como la Directora de Supervisién de Infraestructura Hidraulica, cargo que
desempenaba el Ing. Julio Armando Cano Aranda; la C.P. Ana Claudia Gémez Sanchez, como
Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo, cargo que desempeniaba la Lic. Yazmin
Constantino Marin; y por ultimo la C.P. Sofia Isabel Mendoza Gonzélez, como Jefa del Area
de Recursos Financieros, cargo que desempefiaba la C.P. Ana Claudia Gémez Sanchez.

Entonces, la actualizacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
(SIA), queda integrado de la siguiente manera:

Lic. Julio Antonio Reyes Vazquez

NOMBRE Y CORREO ELECTRONICO DEL
SERVIDOR PUBLICO/MIEMBRO RESPONSABLE CORREO ELECTRONICO:
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O jsrete26@gmail.com
COORDINADOR DEL SIA DEL SUJETO
OBLIGADO:

(DESIGNADO POR EL/LA TITULAR DEL SUJETO
OBLIGADOQ)

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO/MIEMBRO
RESPONSABLE DE LA OFICIALIA DE PARTES O
AREA U OFICINA DE CORRESPONDENCIA
C.p. Verénica Esmeralda Lopez Lopez

DEL SUJETO OBLIGADO:

(DESIGNADO POR ELLA TITULAR DEL SUJETO
- OBLIGADO)

o

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO/MIEMBRO
RESPONSABLE’ DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION DEL SUJETO OBLIGADO: C.p. Gladis Ovilla Selvas

(DESIGNADO POR EL/LA TITULAR DEL SUJETO
OBLIGADO)

NOMBRE
‘ : AREA "
SERVIDOR PUBLICO /
NOMBRES DE LOS RESPONSABLES DE LOS MIEMBRO
ARCHIVOS DE TRAMITE DE CADA UNA DE LAS

AREAS DEL SUJETO OBLIGADO: Unidad de Apoyo | = Sandra Elba Meneses
Administrativo sz
Area de Recursos C. Maria del Carmen Diaz
| (DESIGNADOS POR LOS TITULARES DE LAS AREAS | Financieros SERDeE
\ DEL SUJETO OBLIGADQ)
. Area de Recursos Lic. Ivan Gordillo Bolaiios

Humanos

Calzada Sarmuel Leon Brindis #1330, Col. Caminera C.P. 29090, | "/

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 6187380, Ext. 32060 5 7 \g\’.
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Unidad de Asuntos
Juridicos

Lic. Erick Mauricio Morales
Valencia

Ing. William Alberto Rulz

Unidad de T

Informatica orres

Area de Archivo de Ing. Sergio Alvarado

Expedientes Espinosa

Unitarios

[P);recclén o C. Alejandro Aguilar Coutifio
aneacion

Direccion de Ing. Angel Arturo Luna

Proyectos Jiménez

Direccion de

Contratos y
Estimaciones

Lic. Miguel Alberto Cabrera
Flores

Enlace de Auditoria

C. Oluisar Alvarado Mejia

Direccion de
Ingenieria de Costos

C.P. Diana Catalina Gomez
Guillen

Direccion de
Supervision de
Infraestructura
Hidraulica.

Lic. Nora Verénica Paredes
Mazariegos

Direccién de
Supervision de
Carreteras
Alimentadoras,
Caminos Rurales y
Puentes

Ing. José Antonio Ballinas
Alvarez

Area de Recursos
Materiales y
servicios Genarales

Lic. Luis Mario Robles
Grandez

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO
f RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO

DEL SUJETO OBLIGADO, SI LO HAY:

(DESIGNADO POR EL/LA TITULAR DEL SUJETO
OBLIGADO,

EN SU CASO)

Ing. Sergio Alvarado Espinosa

¢ =

Calzada Samuel Ledn Brindis #1330, Col. Caminera C.P. 29090,

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 6187380, Ext. 32060
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Lic. Wiliam Lépez Roblero
Lic. Julio Antonio Reyes Vdzquez
Lic. Agustin Estrada Lara

NOMBRES DE LOS SERVIDORESC-P- Ana Claudia Gémez Sanchez
PUBLICOS/MIEMBROS QUE FORMAN PARTE DEL'"8- Jorge Enrique Romdn Cadenas
GRUPO INTERDISCIPLINARIO C.P. Ofelia Nufiez Cabrera

DEL SUJETO OBLIGADO: Ing. Itzel Pamela Gutiérrez Carreto

(FRACC. XXV DEL ART. 4 DE LOS LINEAMIENTOS DE ARCHIVO) [Ing Carlos Gutiérrez Palacios
Ing. Priscila Camacho Figueroa

Ing. Nadia Selene Gémez Zapata

C.P. Sofia Isabel Mendoza Gonzalez
IC.P. Maria Gregoria Garcia Velazquez
C.P. Grode Eugenio Ruiz Corzo

Ing. Ana Maria Madrid Flores

Lic. Elizabeth Dominguez Pérez

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO/ MIEMBRO
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL SUJETO OBLIGADO:
(DESIGNADO POR EL/LA TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO)

Lic. Elizabeth Dominguez Pérez

Lic. Wiliam Lépez Roblero
Lic. Agustin Estrada Lara
C.P. Ana Claudia Gémez Sdnchez

NOMBRES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE |ing. jorge Enrique Romén Cadenas
INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL C.P. Ofelia Nufiez Cabrera
SUJETO OBLIGADO: ng. Itzel Pamela Gutiérrez Carreto
(DESIGNADOS POR EL/LA TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO) Ing. Carlos Gutiérrez Palacios

Ing. Priscila Camacho Figueroa
ling. Nadia Selene G6mez Zapata

acuerdo, conforme a los siguientes:

=

Como cuarto punto: El grupo interdisciplinario, cierra de sesion y levantamiento del acta de /

PRIMERO. — Se dio a conocer los nombramientos, quedando la Ing. Priscila Camacho X
Figueroa, Directora de Proyectos como integrante del Grupo Interdisciplinario, cargo que '
desempefiaba la Arq. Maria del Carmen Torres Rincén; la Ing. Itzel Pamela Gutiérrez
Carreto Directora de Supervisién de Infraestructura Hidraulica, integrante del Grupo
Interdisciplinario, cargo que desempefiaba el Ing. Julio Armando Cano Aranda; la C.P. Ana
Claudia Gémez Sanchez, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo integrante del Grupo
Interdisciplinario, cargo que desempefiaba la Lic. Yazmin Constantino Marin; la C.P. Sofia
Isabel Mendoza Gonzales, Jefa del Area de Recursos Financieros, cargo que desempeiiaba la
C.P. Ana Claudia Gémez Sanchez, se hace constar que los nombramientos son de fecha 03 de
enero de 2022 y surten efecto a partir de la misma fecha.

SEGUNDO. - Por dltimo, se actualiza la integracién del Sistema Institucional de ;

rchivo el (SIA), para realizar la publicacién a través de la pagina oficial de este Sujeto
ligado.

',/
\\(.
Calzada Samuel Ledn Brindis #1330, Col. Caminera C.P. 29090, 4 {
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 6187380, Ext. 32060 : 4




L%  COMISION
§§ DE CAMINOS

|| EINFRAESTRUCTURA Pagina 5 de?7

Finalmente, una vez desahogado todos los puntos del dia y no habiendo otro asunto
que tratar, siendo las 15:30 del mismo dia y mes y afio, se da por concluida la primera Sesién
Extraordinaria, asi lo hacen constar en la presenta acta con su firma al margen y al calce los
miembros y el invitado que en ella intervinieron.

Grupo Interdisciplinario.
Licenciado'Wiliam Lépez Lic. JyHo Antonio Reyes Vazquez
Roblero. Coordinador Del SIA
Jefe de la Unidad de Asuntos
Juridicos
Licenciado Agustin Estrada Lara. C.P. And Claudia Gémez Sanchez
Director de Planeacié Jefa de la Unidad de Apoyo
Administrativo.

Ingeniero Carlos-Gutiérrez
Palacios
Director de Carreteras
Alimentadoras, Caminos Rurales y
Puentes.

% . (o

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 6187380, Ext. 32060
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Ingeniera Itze] Panfela G@ez

Carreto
Directora de Supervision
Infraestructura Hidraulica.

Men@ za Gonzalez
Jefa del Area de Recursos
Financieros.

Calzada Samuel Ledn Brindis #1330, Col. Caminera C.P. 29090,

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 6187380, E,vct. 22060
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Ingeniero Jorge Enrique Roman
Cadenas.
Jefe de la Unidad de Informatica.

Ingeniera Nadia Selene Gémez
Zapata
Directora de Ingenieria de Costos.

A/
Ingeniera Ana Maria Madrid
Flores
Contralora de Auditoria Publica en

los Sectores Carretero e Hidraulico
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Contadona Publica Ma.na Gregoria Licenciada Elizabeth Dominguez
arcia Velazquez ' Pérez.
Jefa del Area de Recursos Responsable de la Unidad de
Materiales y Servicios Generales Transparencia

Contador Piblico Grode Eugenio
uiz Co

efe dgl Area de Racursos
Humanos.

Ingeniero Frantisco Jevier Leén
3

Comisario Publico\de la Comisién
de Caminos e Infraestructura

Hidraulica.

Calzada Samuel Leén Brindis #1330, Col. Caminera C.P. 29090,

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 6187380, Ext. 32060




